
 
POLSKI ZWIĄZEK ŁOWIECKI 

OGŁASZA NABÓR 

Do Biura PZŁ ZO Poznań 

na stanowisko księgowa 
 

Miejsce pracy: Zarząd Okręgowy w Poznaniu ul Libelta 37  

 

Zatrudnienie na 1/2 etatu na podstawie umowy o pracę  

 

Do zakresu obowiązków kierownika będzie należało:  

- bieżąca weryfikacja faktur i innych dokumentów księgowych,  

- wprowadzanie dokumentów do systemu księgowo-finansowego,  

- wystawianie i księgowanie faktur VAT,  

- obsługa kasy fiskalnej,  

- prowadzenie kasy gotówkowej oraz magazynu,  

- sporządzanie podstawowych raportów i zestawień,  

- księgowanie wyciągów bankowych,  

- wsparcie Działu Księgowości firmy w bieżących działaniach. 

  

Od kandydatów oczekujemy:  

- wykształcenia średniego lub wyższego,  

- doświadczenia zawodowego na stanowisku księgowym,  

- dobra znajomość podstaw księgowości,  

- bardzo dobra umiejętność obsługi komputera, w szczególności pakiet MS Office, MS Excel,  

- odporności na stres,  

- umiejętności pracy pod presją czasu i w sytuacji kryzysowej,  

- otwartości, dobrej organizacji pracy,  

- umiejętności współpracy i zaangażowania.  

 

Wymagane dokumenty:  

- CV,  

- list motywacyjny.  

 

Termin wysyłania ofert do: 31.10.2021 r.  

PZŁ Zarząd Okręgowy przeprowadzi rozmowy kwalifikacyjne tylko z wybranymi kandydatami.  

Wymagane dokumenty aplikacyjne wraz z klauzulą o ochronie danych osobowych należy składać 

drogą elektroniczną na adres zo.poznan_finanse@pzlow.pl z dopiskiem: rekrutacja na 

stanowisko księgowa.  

 

Prosimy o zawarcie w CV klauzuli: „Wyrażam zgodę na przetwarzanie danych osobowych 

zawartych w mojej ofercie pracy dla potrzeb niezbędnych do realizacji procesu rekrutacji 

prowadzonego przez Polski Związek Łowiecki z siedzibą w Warszawie. Zgoda dotyczy 

przetwarzania moich danych osobowych w zakresie szerszym niż to wynika z ustawy z dnia 26 

czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz.U.1974.24.141 z późn. zm.)”.  

Informujemy, że Administratorem danych jest Polski Związek Łowiecki z siedzibą w Warszawie 

przy ul. Nowy Świat 35, 00-029 Warszawa. Przekazując dane osobowe prosimy o zapoznanie się 

ze szczegółową klauzulą informacyjną zamieszczoną na stronie internetowej 

https://www.pzlow.pl/klauzula-informacyjna 


